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บันทึกข้อความ
หน่วยงาน  คณะวิทยาศาสตร์  สจล.      ภาควิชา/ศูนย์เครื่องมือวิทยาศาสตร์/ส่วนสนับสนุนวิชาการ 
       ที่   ศธ 0524.08(     )/


      

วันที่     

       เรื่อง  ขออนุมัติค่าใช้จ่ายในการเดินทางเพื่องานราชการในประเทศ
         เรียน   คณบดี

           ด้วยข้าพเจ้า..................................................นามสกุล.................................................ตำแหน่ง......................................... 
           สังกัด  (  ภาควิชา..........................................  (  ศูนย์เครื่องมือวิทยาศาสตร์  (  ส่วนสนับสนุนวิชาการ (งาน)................................. 
           คณะวิทยาศาสตร์   มีความประสงค์ขออนุมัติเดินทางเพื่องานราชการในประเทศ……................................................................................

           ………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
           ......……………………………………………………………………………..........................................................................................................................
           …..……………………………………………………………………………………………………………........................................................................................
           ณ  สถานที่.....................................................................................................................................................................................................
           ระหว่างวันที่.....................เดือน................................พ.ศ. …..................... ถึงวันที่....................เดือน............................พ.ศ. .......................
           โดยมีความประสงค์ขออนุมัติเดินทางโดย
                  เครื่องบิน        รถไฟ        รถทัวร์ปรับอากาศ        รถประจำทาง       รถรับจ้าง        รถคณะ/รถสถาบันฯ จัดให้                 
  

                  รถยนต์ส่วนตัว หมายเลขทะเบียน......................................จังหวัด..............................ขออนุมัติเดินทางออกจาก……………….……………..

            ถึง......................................... (จำนวน.......................กม.x 2 เที่ยว)  คิดระยะทางทั้งสิ้น..........................กม. (พร้อมแนบระยะทางใน Google Map เท่านั้น) 
          โดยมีความประสงค์ออกเดินทางวันที่.............เดือน........................พ.ศ………..… และเดินทางกลับวันที่...........เดือน....................พศ.............

          รวมจำนวนวันเดินทาง........................วัน   หมายเหตุ ในกรณีที่เกิดอุบัติเหตุหรือเกิดความเสียหายจากการใช้พาหนะส่วนตัว เจ้าของหรือผู้ครอบครองหรือผู้ขับขี่พาหนะนั้น
            ต้องเป็นผู้รับผิดชอบค่าเสียหายหรือค่าใช้จ่ายที่เกิดขึ้นเองทั้งหมด
          โดยขออนุมัติเบิกค่าใช้จ่ายต่างๆ ได้ตามระเบียบของสถาบันฯ ดังนี้
          1. ขออนุมัติค่าเบี้ยเลี้ยงเดินทาง  (วันละ     300   บาท  x..............วัน)                               
 เป็นเงิน......................................บาท
          2. ขออนุมัติค่าเช่าที่พัก            (วันละ ................บาท  x ..............วัน)                               
 เป็นเงิน......................................บาท                     
          3. ขออนุมัติค่าพาหนะ 
               - ค่าเครื่องบิน ไป-กลับ                                                                                       เป็นเงิน......................................บาท
               - ค่ารถไฟ ไป-กลับ  






 เป็นเงิน......................................บาท
               - ค่ารถทัวร์ปรับอากาศ (ตามที่จ่ายจริง)                                                   

 เป็นเงิน......................................บาท
               - ค่ารถประจำทาง (ตามที่จ่ายจริง)                                                         

 เป็นเงิน......................................บาท
               - ค่ารถรับจ้าง ไป-กลับ (ตามที่จ่ายจริง)                                                    

 เป็นเงิน......................................บาท
               - ค่ารถส่วนตัว ไป-กลับ (ระยะทางทั้งสิ้น.............................กม. x  5 บาท )          

 เป็นเงิน......................................บาท
           รวมเป็นเงินทั้งสิ้น  (................................................................................)          

 เป็นเงิน....................................บาท
	จึงเรียนมาเพื่อขออนุมัติเบิกเงินจำนวนดังกล่าวเพื่อจ่ายต่อไป
      (ลงชื่อ).................................................        (ลงชื่อ).................................................           (ลงชื่อ).......................................................

              (………………….……………………..)                (……………………….………………..)                    (.....................................................)     
                   ผู้ขออนุมัติ                          ผู้อำนวยการส่วนสนับสนุนวิชาการ                    หัวหน้าภาควิชา............................



                                    หัวหน้าศูนย์เครื่องมือวิทยาศาสตร์
 

	เรียน คณบดี  


          เพื่อโปรดพิจารณา                                                                                               อนุมัติ              ไม่อนุมัติ 

(ลงชื่อ)..................................................        (ลงชื่อ).................................................            (ลงชื่อ)..................................................................

                (………………….……………………..)      (ผู้ช่วยศาสตราจารย์ ดร.สุภารัตน์  รักชลธี)                   (รองศาสตราจารย์ ดร.อิทธิพล  แจ้งชัด)     
       ตำแหน่ง................................................                            รองคณบดี                                             คณบดีคณะวิทยาศาสตร์

       ปฏิบัติการแทนอธิการบดี

                                  


         ซึ่งจำนวนเงินที่ใช้ในการดำเนินงานมีรายละเอียด / รหัสบัญชี   ดังต่อไปนี้
          คณะวิทยาศาสตร์ 
        
 รหัสคณะ                                
     05

          ส่วนสนับสนุนวิชาการ                                                                   รหัสส่วนสนับสนุนวิชาการ            
05100

          กองทุน                  ทั่วไป
                  รหัสกองทุน
  
             0100       

          แผนงาน                จัดการศึกษาอุดมศึกษา
                  รหัสแผนงาน

           09007

          งาน  - กิจกรรมหลัก  งานสนับสนุนจัดการศึกษา
                  รหัสงาน - กิจกรรมหลัก
  
  0101

          - กิจกรรมรอง   บริหารทั่วไป                                                               - กิจกรรมรอง    
                10   


          - กิจกรรมย่อย   งานด้านบริหารทั่วไป (รวมบริหารจัดการกลาง)
                - กิจกรรมย่อย                   170        
          งบรายจ่าย              งบดำเนินงาน
                 รหัสงบรายจ่าย
     
           52000

          ประเภทรายจ่าย       ค่าใช้สอย
                 รหัสประเภทรายจ่าย
 
           52400

          ค่าใช้จ่าย               ค่าใช้จ่ายเดินทางเพื่องานราชการในประเทศ
    รหัสประเภทรายจ่าย
 
           52404
          จำนวนเงิน             ................................... บาท     (.....................................................................................)
         คณะวิทยาศาสตร์ 


 รหัสคณะ                                       05

         ส่วนสนับสนุนวิชาการ                                                                    รหัสส่วนสนับสนุนวิชาการ              05100

         กองทุน                 กิจการนักศึกษา
                  รหัสกองทุน
  
              0500       

         แผนงาน               จัดการศึกษาอุดมศึกษา
                  รหัสแผนงาน

            09007

         งาน  - กิจกรรมหลัก งานสนับสนุนจัดการศึกษา
                  รหัสงาน - กิจกรรมหลัก
  
  0101
                - กิจกรรมรอง   พัฒนาคุณภาพนักศึกษา                                                  - กิจกรรมรอง    
                15   


         - กิจกรรมย่อย  งานด้านกิจกรรมนักศึกษา
                             - กิจกรรมย่อย                    151        
        งบรายจ่าย             งบดำเนินงาน
                 รหัสงบรายจ่าย

           52000 
        ประเภทรายจ่าย      ค่าใช้สอย
                 รหัสประเภทรายจ่าย
 
           52400

        ค่าใช้จ่าย              ค่าใช้จ่ายเดินทางเพื่องานราชการในประเทศ
   รหัสประเภทรายจ่าย
 
           52404
        จำนวนเงิน             ................................... บาท     (.....................................................................................)
        คณะวิทยาศาสตร์ 
                รหัสคณะ                                        05

        ภาควิชา                ............................                                              รหัสภาควิชา                             ...............
        กองทุน                 เพื่อการศึกษา
                รหัสกองทุน
  
             0200       

        แผนงาน               จัดการศึกษาอุดมศึกษา
                รหัสแผนงาน

           09007

        งาน  - กิจกรรมหลัก การจัดการศึกษาด้านวิทยาศาสตร์
                รหัสงาน - กิจกรรมหลัก
            0102

        - กิจกรรมรอง  สาขาวิทยาศาสตร์
                           - กิจกรรมรอง    
               21   


        - กิจกรรมย่อย  ระดับปริญญาตรี
                           - กิจกรรมย่อย                     211        
        งบรายจ่าย            งบดำเนินงาน
                 รหัสงบรายจ่าย

          52000 
       ประเภทรายจ่าย       ค่าใช้สอย
                 รหัสประเภทรายจ่าย
 
          52400

       ค่าใช้จ่าย               ค่าใช้จ่ายเดินทางเพื่องานราชการในประเทศ
    รหัสประเภทรายจ่าย
 
          52404
       จำนวนเงิน             ................................... บาท     (.....................................................................................)
