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หน่วยงาน      ................................................................................คณะวิทยาศาสตร์ สจล..โทร. .................................................…………      
ที่          ศธ. 0524.08…..……….....................................................วันที่   …….........………………………………..…………….............………………     
เรื่อง      รายงานขอซื้อ/จ้าง...............................................................……….…     ประจำปีงบประมาณ ....................................................
            ด้วยเงิน    ( งบประมาณ  ( เงินรายได้                      จัดซื้อโดย  (  เงินสด  (   เงินยืม (  เงินเชื่อ
เรียน      คณบดี 

            ข้าพเจ้า.........................................................................................................ตำแหน่ง.......................................................................
มีความประสงค์ขอสั่งซื้อ/สั่งจ้าง เพื่อนำมาใช้งานดังนี้
( งานการเรียนการสอน (ชื่อวิชา)
............................................................................................................................................................................................................................
( โครงงานพิเศษเรื่อง (ชื่อภาษาไทย)...............................................................................................................................................................
............................................................................................................................................................................................................................
( วิทยานิพนธ์เรื่อง  (ชื่อภาษาไทย)…………………………………………………………..………………….………………………………………………….…………….

............................................................................................................................................................................................................................
( งานด้านธุรการ/อื่น ๆ ……………………………………………………………………………………………..………………………………………………………………..
…………………………………………………………………………………………………………………………………………..………………………………………………………..
( งานซ่อมแซมและบำรุงรักษาครุภัณฑ์    รายการชื่อเครื่องมือ (ชื่อเต็ม-ภาษาไทย)……………………..……………………………………………………..

หมายเลขครุภัณฑ์................................................................................................................................................................................................     
เหตุผลในการจ้างซ่อมเพราะ................................................................................................................................................................................ 
สถานที่อยู่ของครุภัณฑ์อาคาร.......................ห้อง..............ผู้ดูแล...............................หมายเลขโทรศัพท์ติดต่อ...................................................
เอกสารใบเสนอราคา  (ถ้ามี)    เลขที่...............................................ลงวันที่......................................................ของบริษัท/ห้างร้าน..................
.............................................................................หมายเลขโทรศัพท์ของบริษัท/ห้างร้าน.....................................................ดังรายการต่อไปนี้ 
	ลำดับ
   ที่

	 รายการและรายละเอียด

	จำนวน
หน่วย
	ราคาซื้อ/จ้าง
ครั้งหลังสุด
หน่วยละ(บาท)
	ราคาซื้อ/จ้าง
ครั้งนี้
หน่วยละ(บาท)
	รวมเงิน
(บาท)


	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	                                                                               รวมเป็นเงินทั้งสิ้น         
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ลงชื่อ...........................................................ผู้ขอสั่งซื้อ/สั่งจ้าง                                  
      





                              (…………………….…………….………………)                                                                    
กำหนดเวลาที่ต้องการใช้พัสดุ ..................... วัน
และขอแต่งตั้งคณะกรรมการตรวจรับพัสดุดังนี้  
1.....................................................................      2................................................................     3...............................................................
                                                                                                                   (  อนุมัติ   (  ไม่อนุมัติ






              
ลงชื่อ........................................................................

                                                                                    (……………………………………………………………………..)
                                                   หัวหน้าภาควิชา/ผู้อำนวยการศูนย์ฯ/ผู้กำกับดูแลฯ/รองคณบดี..............................................
---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
ส่วนของงานพัสดุ
การจัดซื้อวัสดุโดยขอเบิกเงินจากส่วนพัสดุ

ลงชื่อ..............................................................ผู้จ่ายเงิน                                 ลงชื่อ................................................................ผู้รับเงิน
     (...............................................................)                                            (.................................................................)
     ตำแหน่ง....................................................
                                            ตำแหน่ง......................................................
  แบบ พป.1


          





            บันทึกรายงานขอซื้อ/จ้าง


          














