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                                                       บันทึกข้อความ
หน่วยงาน    คณะวิทยาศาสตร์   ภาควิชา/ งาน........................................    โทร. .........................
ที่   ศธ 0524.08


      วันที่     
เรื่อง   ขออนุมัตินำรถยนต์ออกนอกเขตกรุงเทพมหานคร และให้พนักงานขับรถมีสิทธิ์เบิกค่าใช้จ่ายในการ
          เดินทางไปปฏิบัติงาน   
เรียน    คณบดี
             ด้วย ...................................................... ตำแหน่ง ..................................... สังกัด .....................................
มีความประสงค์ขออนุมัติใช้       รถตู้คณะฯ       รถบัสคณะฯ       รถตู้สถาบันฯ        รถบัสสถาบันฯ      รถเช่า 
เดินทางไป......................................................................................จังหวัด...................................................................
เพื่อ................................................................................................โดยมีผู้โดยสารจำนวน..........ท่านดังรายชื่อต่อไปนี้ 
1. ...................................... 2. ……………………………………. 3. ………………………………… 4. …………………………………….
ระหว่างวันที่............................ เวลา............................ถึงวันที่ ............................................ เวลา.................................
ขอใช้ทางด่วน                              มีความประสงค์ผู้ขอใช้รถ              เบอร์โทร/มือถือ......................................                        
      ผ่าน       ไม่ผ่าน                           ส่งเที่ยวเดียว         ส่งและรอรับ        ส่งและให้ไปรับ  
ทั้งนี้ผู้ขออนุมัติใช้รถยนต์ได้แนบเอกสารเพื่อประกอบการพิจารณาการขอใช้รถยนต์ให้เป็นไปตามระเบียบราชการ
หมายเหตุ :
                             ....................................................
                            (..................................................)                          
                            ผู้ขออนุมัติ
                                  ..................................................
                            (................................................................)                          
                           หัวหน้าภาควิชา/ผู้อำนวยการส่วนสนับสนุนวิชาการ      
เรียน  คณบดี
        เพื่อโปรดพิจารณา
     1.    ขออนุมัติใช้เงินรายได้ประจำปีงบประมาณ ................   
2.     ขออนุมัติใช้ 
       รถตู้คณะฯ    จำนวน................คัน  
              หมายเลขทะเบียน..............................พนักงานขับรถชื่อ.............................................................................
              หมายเลขทะเบียน..............................พนักงานขับรถชื่อ............................................................................
                 รถบัสคณะฯ   จำนวน...............คัน 
              หมายเลขทะเบียน..................พนักงานขับรถชื่อ.......................                           
      3.  
 ขออนุมัติใช้รถสถาบันฯ          
     4.        ขออนุมัติใช้รถยนต์ต่างคณะฯ
     5.        ขออนุมัติเช่ารถ (กรณีไม่สามารถจัดหารถให้ได้)
                 จำนวน............คัน คันละ....................บาท รวมเป็นเงิน............................บาท (พร้อมแนบใบเสนอราคามาด้วย)
      6.   ค่าน้ำมันเชื้อเพลิง.....................................บาท
      7.   ค่าผ่านทางพิเศษ......................................บาท
      8.   โดยแต่งตั้งกรรมการตรวจรับ
               1. ..............................................
               2. ..............................................
ซึ่งจำนวนเงินที่ใช้ในการดำเนินงานมีรายละเอียด /รหัสดังนี้
โดยเบิกจาก             เงินรายได้ของส่วนสนับสนุนของวิชาการ              
คณะวิทยาศาสตร์                                                                                           รหัสคณะ                  05        
ส่วนสนับสนุนวิชาการ                                                                                      รหัสส่วนสนับสนุน  05100        

กองทุน     ทั่วไป                                                                                            รหัสกองทุน           0100        

แผนงาน  จัดการศึกษาอุดมศึกษา                                                                        รหัสแผนงาน        09007

งาน  - กิจกรรมหลัก งานสนับสนุนการจัดการศึกษา                                                   รหัส                    0101 
 
   - กิจกรรมรอง  บริหารงานทั่วไป                                                                       รหัส                       10                
   - กิจกรรมย่อย งานด้านบริหารงานทั่วไป                                                             รหัส                      170 
               

   - กิจกรรมย่อย งานด้านอาคารสถานที่ และบำรุงรักษายานพาหนะ ระบบสาธารณูปโภค      รหัส                      190                                                                       
งบรายจ่าย    งบดำเนินงาน                                                                               รหัส                   52000       
ประเภทรายจ่าย  ค่าใช้สอย                                                                               รหัส                   52400       
ค่าใช้จ่าย  ค่าใช้จ่ายเดินทางเพื่องานราชการในประเทศ                                              รหัส                   52404      
ค่าเดินทาง(ค่าน้ำมัน)..........................บาท                                                             รหัส           5103010001    
ค่าเบี้ยเลี้ยง.........................................บาท                                                              รหัส          5103010002    
ค่าที่พัก...............................................บาท                                                              รหัส          5103010003
   
ค่าใช้จ่ายอื่นๆ.....................................บาท                                                              รหัส          5103010099   

ค่าจ้างเหมาบริการ..............................บาท                                                              รหัส          5104010203
จำนวน......................บาท (................................................................)
        เบิกจากแหล่งเงินอื่น                           
                            .....................................................
                              (...........................................)
                              .................................................
                              .........................................................
                              (ดร.บุญญสิทธิ์ วรจันทร์)
                             รองคณบดี
                                                                                อนุมัติ
                                                                                ไม่อนุมัติ




  ................................................................
                  (รองศาสตราจารย์  ดร.อิทธิพล แจ้งชัด)
                              คณบดีคณะวิทยาศาสตร์
                              ปฏิบัติการแทนอธิการบดี
หมายเหตุ : 1. การขอใช้รถยนต์ไปปฏิบัติราชการ หรืองานต่างจังหวัด ควรจองรถล่วงหน้าก่อน 2 สัปดาห์ ตามระเบียบสถาบันฯ  
              2.  กรณีจะนำนักศึกษาไปดูงานจะต้องแนบหนังสือที่ได้รับอนุมัติจากอธิการบดีเรียบร้อยแล้ว
