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	                    บันทึกข้อความ


หน่วยงาน  ภาควิชา...............................................  คณะวิทยาศาสตร์  สจล. โทร.............................................
ที่    ศธ  0524.08..................................................................วันที่ .....................................................................
เรื่อง   ขออนุญาตใช้         (   ( หอประชุม ชั้น 1                          (   ( หอประชุม ชั้น 2   
                              
เรียน   คณบดี

ด้วยข้าพเจ้า...........................................................................ตำแหน่ง .........................................................................
สังกัด.................................................ขออนุญาตใช้ห้องเพื่อ........................................................................................................
ในวัน...................ที่..............เดือน................................พ.ศ...................ตั้งแต่เวลา...........................น.ถึง................................น.
จำนวนผู้เข้าร่วมประชุมจำนวน............................คน
รูปแบบการจัดสถานที่ (แผนผัง)

[image: image1]        
อุปกรณ์ที่ต้องการใช้
(   ( โต๊ะหน้าขาว  จำนวน...............
         (   ( โพเดียม  จำนวน...............                    (   ( เก้าอีไฟเบอร์ จำนวน...............    

(   ( ไมโครโฟน ไมล์แบบมีสาย จำนวน..............(สูงสุด 2 ตัว) ไมล์ลอย จำนวน.............. (สูงสุด 2 ตัว)       

(   ( โปรเจคเตอร์


         (   ( เครื่องฉายภาพ 3 มิติ (Visualizer)         (   ( เครื่องเสียง                                       
(   ( คอมพิวเตอร์ (ผู้ใช้ต้องขอยืมจากห้องคอมพิวเตอร์ อาคารจุฬาภรณ์ 2 ชั้น)        )       (   ( อุปกรณ์จัดเลี้ยง                                                               
                                                                        ลงชื่อ................................................ผู้ขออนุญาต





     

          (................................................) 
เรียน
คณบดี
เพื่อโปรดพิจารณา(   ( อนุญาต(   (อนุญาต/อนุมัติใช้ห้อง............................................................................
โดยมี
(   ( เจ้าหน้าที่ ชื่อ (1)..................................................................... (2).................................................................
(   ( เจ้าหน้าที่จัดเลี้ยง ...........................................................................................................................................

(   ( แม่บ้าน   ชื่อ ......................................................................                                               
(   ( นักการภารโรง ชื่อ .............................................................. 
ลงชื่อ.............................................................................
(   ( อนุญาต  (   (  อนุญาต / อนุมัติ  (   ( ไม่อนุญาต
   






ลงชื่อ.........................................................................                                                                                                   
                                                                                            (ดร.บุญญสิทธิ์ วรจันทร์)                                                                                                               
                                                                                                    รองคณบดี








                 ปฏิบัติการแทนคณบดี
เป็นผู้เปิด                                                                                            �����������������������������������-ปิด ตึก








